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Funzioni Strumentali all’attuazione del POF a. s. 2011/12

AREA 1 : Coordinamento del Piano dell'Offerta Formativa e supporto ai docenti

prof. Luciana PRINCIPE

Funzione strumentale n° 1

Revisione ed aggiornamento del P.O.F., documentazione e pubblicizzazione delle attivita dell’Istituto
Supporto all’attivita di progettazione dei docenti, anche con I’utilizzo delle nuove tecnologie e della
biblioteca: produzione di materiali didattici utili all’elaborazione della progettazione didattica ed alla sua
concreta attuazione, della programmazione annuale e della sua verifica in itinere, nella stesura della
relazione finale disciplinare, nell’attivita di elaborazione, monitoraggio ¢ rettifica degli strumenti per la
valutazione oggettiva degli alunni (profitto e comportamento)

Coordinamento dei coordinatori di classe e di dipartimento

Coordinamento dell’attivita progettuale (raccolta ed analisi dei progetti, controllo della coerenza dei
progetti con il P.O.F, valutazione delle attivita del P.O.F.)

prof. Paola SACCONE

Funzione strumentale n° 2.a - Coordinamento didattico delle sezioniA-B-C-D
acquisire gli atti documentali di interesse didattico (registri dei verbali dei consigli di Classe e di
dipartimento, diari di classe, registri personali dei docenti, elaborati scritti degli alunni) curandone la
conservazione agli atti della scuola;
collaborare alla corretta diffusione delle informazioni abituali, nonché alla circolazione delle
informazioni impreviste
curare i rapporti con le famiglie
organizzare il lavoro dei Consigli di Classe
vigilare sul rispetto degli orari di ingresso e di uscita degli alunni
vigilare sul rispetto del Regolamento d’istituto e sulla corretta attuazione delle disposizioni impartite dal
Dirigente scolastico
vigilare sul rispetto delle norme comportamentali da parte degli alunni negli spazi comuni
segnalare al Dirigente scolastico disservizi, anomalie, difformita, situazioni di rischio
accogliere gli alunni in ingresso posticipato

prof. Francesca STEFANELL I

Funzione strumentale n° 2.b - Coordinamento didattico delle sezioni E - F- G - H

acquisire gli atti documentali di interesse didattico (registri dei verbali dei consigli di Classe e di
dipartimento, diari di classe, registri personali dei docenti, elaborati scritti degli alunni) curandone la
conservazione agli atti della scuola;

collaborare alla corretta diffusione delle informazioni abituali, nonché alla circolazione delle
informazioni impreviste

curare i rapporti con le famiglie

organizzare il lavoro dei Consigli di Classe

vigilare sul rispetto degli orari di ingresso e di uscita degli alunni




- vigilare sul rispetto del Regolamento d’istituto e sulla corretta attuazione delle disposizioni impartite dal
Dirigente scolastico

- vigilare sul rispetto delle norme comportamentali da parte degli alunni negli spazi comuni

- segnalare al Dirigente scolastico disservizi, anomalie, difformita, situazioni di rischio

— accogliere gli alunni in ingresso posticipato

AREA 2 : Interventi e servizi per gli studenti e per le famiglie

prof. Giovanna SORECA

Funzione strumentale n°3

- Coordinamento delle attivita di valorizzazione delle eccellenze
- Coordinamento delle attivita di orientamento in uscita

- Organizzazione dei servizi elettorali d’istituto

- Rapporti con la rappresentanza studentesca

- accoglienza degli alunni in ingresso posticipato

prof. Annalisa GUIDA

Funzione strumentale n° 4

- Coordinamento delle attivita di recupero e di integrazione degli alunni stranieri
- Coordinamento delle attivita dello sportello di ascolto

— accoglienza degli alunni in ingresso posticipato

prof. Marialuisa de CRISTOFARO

Funzione strumentale n° 5

- Coordinamento delle attivita di continuita, di accoglienza e di orientamento in entrata

- Promozione e diffusione delle opportunita di collaborazione offerte dal territorio e raccordo
interistituzionale con la ASL territoriale

- Coordinamento delle attivita extracurricolari: visite ed uscite didattiche

- accoglienza degli alunni in ingresso posticipato



